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Modelo de prompt em 4 partes: persona,
tarefa, contexto e formato

Um modelo simples para montar prompts que funcionam em qualquer assistente — ChatGPT,
Claude ou Gemini —, baseado no método do guia oficial de prompts do Google. Com o modelo
para copiar e exemplos preenchidos.

Este modelo segue o0 método que o Google ensina no guia oficial de prompts do Gemini: um
bom prompt considera quatro areas — persona, tarefa, contexto e formato. Nao € preciso usar
as quatro sempre, mas usar algumas ja melhora bastante o resultado.

As quatro partes

e Persona: quem a IA deve ser, ou para quem ela escreve. Exemplo: "Vocé é um analista
financeiro..."

e Tarefa: 0 que ela deve fazer. E a parte mais importante — sempre inclua um verbo:
resumir, escrever, revisar, comparar, listar.

e Contexto: o que ela precisa saber para fazer bem. Publico, objetivo, restricées, material de
apoio.

e Formato: como vocé quer a resposta. Tépicos, tabela, e-mail, nUmero de palavras, tom.
Modelo para copiar

Vocé é [PERSONA].

[TAREFA, comecando com um verbo] sobre [ASSUNTO].

Contexto: [PARA QUEM E, OBJETIVO, O QUE JA EXISTE, 0 QUE EVITAR].
Formato: [TOPICOS / TABELA / E-MAIL], [TAMANHO], tom [TOM].

Exemplos preenchidos

E-mail para a diretoria

Vocé é gerente de projetos em uma empresa de software.

Escreva um resumo executivo do andamento do projeto de migragao para a nuvem.
Contexto: o texto vai para a diretoria, que ndo é técnica. 0 projeto estad duas
semanas atrasado por causa de uma integracao com o sistema de pagamentos, mas o
orcamento estd dentro do previsto.

Formato: e-mail curto, em tépicos, com no maximo 150 palavras e tom objetivo.



https://services.google.com/fh/files/misc/workspace_with_gemini_prompting_guide.pdf

Post para redes sociais

Vocé é redator de uma loja de cafés especiais.

Crie trés opcdes de legenda para um post no Instagram anunciando o novo café de
Minas Gerais.

Contexto: o publico tem entre 25 e 40 anos e valoriza a origem do grdo. Evite
clichés como "o melhor café da sua vida".

Formato: até duas frases cada, com uma chamada para acao no final.

Trés dicas do mesmo guia

1. Escreva como se falasse com uma pessoa. Frases completas funcionam melhor que
palavras soltas.

2. Transforme em conversa. Se a primeira resposta nao serviu, refine com pedidos de
acompanhamento em vez de recomecar do zero.

3. Revise antes de usar. Confira clareza, relevancia e precisao: a IA ajuda, mas o resultado
final é responsabilidade sua.

Versao online e atualizada: https://www.melhoresferramentasia.com.br/recursos/modelo-de-prompt-em-4-partes/



